C.j.: 12/2025

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Métis — zakladni Skola
Pod Balkanem 599, Praha 9

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢.561/2004 Sb. a o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro viechny zaméstnance $koly, pro 7aky, ktefi byli k zdjmovému
vzdélavani pfijati a ma informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni
zakonnych zastupcll s timto fadem provedli vychovatelé SD na za¢atku $kolniho roku. Skolni
druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistuper mezi vyukou ve kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zijmové €innosti, odpocinku a
rekreace zak{, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct a pravidla o vzajemnych vztazich
zastupcti Zakli se zaméstnanci skoly a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se
zaméstnanci ve $kolském zafizeni (dle 52)

Zaci maji pravo na:

a) navzdélavani a skolské sluzby podle tohoto zakona,

b) nainformace o prlibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezZitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici
jejich vyvoje,

d) nainformace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zaftizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona.

Prava zakonnych zastupct a nezletilych Zaku

a) nainformace o prabéhu a vysledcich vzdélavani,

b) vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje,

¢) nainformace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona.

Povinnosti Zaka
a) Fadné dochazet do SD a fadné se vzdélavat,



b) dodrzovat skolni a vnitini rad a predpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikud skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfnim radem.

Povinnosti zakonnych zastupcti a nezletilych zaka

a) zajistit, aby dité a 74k dochazel ¥adné do SD

b) na vyzvani feditele Skoly nebo skolského zafizeni se osobné zlcastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo Zaka,

c) informovat skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo Zaka nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani,

d) doklddat dGvody nepfitomnosti ditéte a 7aka ve SD v souladu s podminkami
stanovenymi skolnim fadem Vnitfnim fadem skolni druziny,

e) oznamovat skole a Skolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zdka, a zmény v
téchto udajich.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtli se zaméstnanci ve skole (§ 30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona)
pravidla vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve Skole (tedy nejen s pedagogickymi pracovniky)
— vztahy mezi Zaky, zdkonnymi zdstupci a zaméstnanci skoly jsou zaloZeny na respektu a
sluSném chovani

- konzultace s pedagogickymi pracovniky — uvedeno na webu Skoly

- postup pro vyfizovani podnétd zak( — podnéty pfijima vedouci SD

2. Zpusob evidence ucastnik

Ve skolni druZiné je urena jako zaméstnanec vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani a
odhlasovani Zaku, predavani informaci zakonnym zastupcim, vyfizovani ndmét( a stiznosti.

O zarazeni zakl do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdkladé predem danych kritérii
(pfednostné jsou pfrijimani zaci 1. stupné prihlaseni k pravidelné denni dochazce).

Rodice nebo jini zakonni zastupci Zdka pfihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druZiné rozsah dochdzky Zaka a zpUsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany
na pfihlasce/zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druZiné, odchylky od dochazky
7aka nebo pokud ma 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v
prihlasce, sdéli rodic¢e druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zaka v druziné zakonny
zastupce oznami pisemné.

PFihladovani a odhlagovani 74k ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodi¢d zaka.

3. Provoz a vnitfni rezim

Provozni doba SD je od 7,30 do 8,55 hodin(na pFipravu na hodinu maji 5 minut, protoze druZina
probiha ve vyukovych ucebnach, déti se nemusi nikam presouvat)a od 12,40do 17,15 hodin.



Provoz SD konéi v 17,15 hodin. Pokud si nikdo 7aka nevyzvedne do doby ukonéeni provozu
Skolni druziny, vychovatelka kontaktuje jeho zakonné zastupce, popr. dalsi osoby uvedené na
prihlasce. O pozdnim vyzvednuti Zaka bude sepsan protokol.

Nedodrzeni provozu Skolni druziny je zdvaznym porusenim vnitfniho fadu Skolni druziny a
feditelka Skoly mlZe v opakujicich se pfipadech zahdjit fizeni o vylouceni zaka ze Skolni druziny.
Opakované pozdni vyzvednuti 7aka z SD bude projednano s odborem socialné pravni ochrany
déti prislusného ufadu a bude vznesen na OSPOD podnét k proSetfeni situace v roding, s
podezienim na zanedbani povinné péce o dité.

Nastane-li situace, Ze se nepodafi kontaktovat Zadnou z osob na pfihlasce, je na zaka, ktery
zUstal v druZiné bez jakéhokoliv zazemi, nahlizeno jako na dité vyZadujici okamZitou pomoc
(zdkon €. 359/1999 Sh. o socialné pravni ochrané déti). Proto vychovatelka o vzniklé situaci
informuje vedeni koly a poté Policii CR. Dité je prostfednictvim policie pfedano pfislusnému
socialnimu odboru.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poétu 30 7akd denné pFitomnych.

Do SD pfichazeji Zaci po skonéeni vyu€ovéani pod vedenim uciteld posledni hodiny nebo po
predchozi domluvé si je vyzvedne uréeny vycholvatel.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditelka koly.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoZfiuje Zakiim pfipravu na vyucovani.

— Priibézné cinnosti — ¢innosti odpocinkové maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji
po obédé, popf. rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale podle potreby kdykoli béhem
dne. Jde o klid na karimatce, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti
apod. Patfi sem i Cinnosti rekreacni, které slouZi k regeneraci sil. Pak prevazuje
odpocinek aktivni s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou
byt rusnéjsi.

- Pravidelné cinnosti — jde o zajmové Cinnosti, které rozvijeji osobnost Zzaka, umoznuji
zakm seberealizaci i kompenzaci moznych Skolnich neuspéchl, i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané
7aky z rGiznych oddéleni va zajmovém Utvaru, které vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog nebo rodic.

- Pfiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s pInénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MUze jit o vypracovani domacich tkol{
(pouze se souhlasem rodicl, nikoli pfed 15. hodinou, vychovatelé Zakim ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni
problému), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich
a dalSich ¢innostech a také ziskavani dalSich doplfujicich poznatk( pti prabéziné
g¢innosti SD (napft. vychézky, poslechové €innosti, prace s knihou a &asopisy).

DruZina nabizi i Cinnosti prilezitostné, kterych se mohou ucastnit nezafazeni Zaci, rodiCe a
verejnost.

Cinnosti druZiny se mohou zG&astfovat i 7aci nezafazeni do druziny, pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zak( stanovenych pro oddéleni.

Do SD mohou byt do¢asné umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou pFihlaseni, napf. p¥i délenych
hodinach, v dobé, kdy je z rGznych dlivod( cilené ¢i neplanované prerusena vyuka, nesmi vsak
byt prekrocen nejvyse pfipustny pocet Zakd v oddéleni.



Reditelka schvaluje podpisem na tvodni strance pfehledu vychovné vzdé&lavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dal3i aktivity. SD mdZe v rdmci své b&7né &innosti, v prib&hu stanovené provozni doby SD,
zfizovat zajmové krouiky, jejich? €lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihlaseni do SD
k pravidelné dochazce.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakli a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cviénd kuchyrika,), fidi se pfisluSnymi rady pro tyto
ucebny. Zaci pfihladeni do SD jsou pouleni o BOZ a zdznam o poudeni proveden v prehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Bezpecnost a ochranu zdravi zajistuji vychovatelé metodicky spravnym a planovitym vybérem
¢innosti.

Zjisténé nedostatky nahlasi okamzité vedeni Skoly.

Zak neopousti oddéleni SD bez védomi vychovateld.

Pfi Urazu Zdka zvaii vychovatel/ka situaci — oSetfi sam/a, zavold zdkonnému zastupci,
popfipadé vyhleda lékarskou pomoc. Provede zapis v knize urazu.

74k je povinen okamzité hlasit kazdé zranéni.

Pitny rezim je zajistén — vlastni zdroje, napoje ve Skolni kuchynce.

Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale fidi ve svém chovani vnitinim Fadem $kolni druziny
radem skolni druziny.

5. Chovani zaka

74k bez védomi vychovatele oddéleni druZiny neopousti. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida. Za Zaka, ktery navstévuje Skolni krouzek nebo externi
krouZzek v prostorach skoly/mimo budovu Skoly neodpovidd po tuto dobu vychovatel, ale
vedouci zajmového Utvaru povéreny zakonnym zastupcem zaka.

Doba pobytu zdka v SD se fidi Gdaji uvedenymi v pFihlaice.

V SD se 73k fidi pokyny vychovateli, $kolnim fadem a vnitinim fadem 8kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v na pristupné misto ve Skole a na webu skoly.

Vsichni 7aci se chovaiji pfi pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych osob.
Pokud 7ak naruduje soustavné 3kolni ¥ad a &innost SD, midZe byt rozhodnutim Feditelky
z druziny vylouéen. Reditelka mdZe rozhodnout o vylouéeni 7dka ze SD, pokud tento 7ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvladté zavaznych
dlvod(. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici zaméstnanclim
Skoly nebo V(i ostatnim Zakim se povaZuji za zvlasté zdvainé, zavinéné poruseni povinnosti.
Dopusti-li se zak takového jednani, oznami reditelka Skoly tuto skutecnost organu socidlné-
pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.

o

6. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany 7k



U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly Ci osob je vyzadovana uhrada od
zdkonnych zastupcl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli.

Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci — uzamykani aten.

Do druZziny Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do druZiny nenosi.

Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. mohou mit u sebe nebo je maji uloZzené v Satnich
sktinkach nebo Skolnich taskach, maji zakdzano je pouZivat bez védomi vychovateld.

V druZiné se vede tato dokumentace:
a) prihlasky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochdzce
b) prehled vychovné vzdélavaci prace
c) Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
d) dochazka ranni druziny
e) dochazkovy sesit pro Zaky nezatazené do skolni druziny

Poznamka:
Ustanoveni VR SD plati i pro z pfed3kolniho vzdé&lavani.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povérena rfeditelky Skoly.
Zameéstnanci Skoly sezndmeni dne 2.9.2025 na pedagogické radé.

Z4ci 1. — 5. t¥id informovani tfidnimi uciteli ve dnech 2. —9.9. 2025.

Smérnice nabyva platnosti dne 1.9. 2025

Smérnice nabyva Ucinnosti dne 1.9.2025 a nahrazuje smérnici 3/2024 z 1.9.2024
Smérnice se vydava do 31.8.2025

V Praze dne 1.9.2025

Ing. Veronika Patrasova
feditelka Skoly



